
Sitzungsunterlagen auf der
Gemeindewebseite finden

1. Aufrufen der Gemeindewebseite

Öffnen Sie Ihren Browser auf dem Computer oder Tablet, z.B. Google Chrome, Mozilla Firefox 
oder Apple Safari. Geben Sie in die Adresszeile die Web-Adresse der Gemeinde Rickling ein: 
www.gemeinde-rickling.de oder klicken Sie auf die Adresse, wenn Sie dieses Dokument am 
Computer oder Tablet lesen.

2. Das Bürger- und Ratsinformationssystem aufrufen

Klicken Sie zuerst auf „Bürgerservice & Politik“ im 
oberen Bereich der Webseite und suchen Sie danach 
den Bereich „Bürger & Ratsinformationssystem“. 
Klicken Sie dort auf „Sitzungsliste“.
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3. Die gewünschte Sitzung finden

Sie sehen nun eine Liste der zukünftigen Sitzungen, zu denen bereits eine Bekanntmachung 
erfolgt ist. Wenn Sie die gewünschte Sitzung hier bereits gefunden haben, können Sie direkt 
zu Schritt 4 springen oder andernfalls hier weiterlesen. 

Möchten Sie eine ältere Sitzung sehen, klicken Sie auf die Schaltfläche 
„Zeige vergangene Sitzungen“ unterhalb der Liste. Als nächstes sehen Sie eine neue Liste.

Sie sehen nun alle vergangenen
Sitzungen. Um einen bestimmten
Ausschuss zu finden, klicken Sie
im oberen Bereich in das Kästchen
neben den Ausschuss, um einen
oder mehrere Ausschüsse zu
wählen. Zum Beispiel:
„Gemeindevertretung Rickling“

Jetzt sehen Sie in der Liste alle
vergangenen und kommenden
Sitzungen der Gemeindevertretung.
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4. Sitzung auswählen und anzeigen

Suchen Sie sich die gewünschte Sitzung aus der Liste. Am Datum in der ersten Spalte können 
Sie leicht die passende Sitzung finden. Nun müssen Sie die Leiste am unteren Rand der Liste 
nach rechts verschieben, damit Sie die Schaltfläche „anzeigen“ sehen können.
Klicken Sie nun auf „anzeigen“.
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5. Die gewünschten Unterlagen finden

Nun sehen Sie alle Informationen zu der gewählten Sitzung. Im oberen Bereich können Sie 
nochmal prüfen, ob sie wirklich die gewünschte Sitzung sehen. Wenn nicht, können Sie mit 
der Schaltfläche „Zurück“ auf die vorherigen Ansicht zurückkehren.

Im unteren Bereich sehen Sie alle Dokumente, die zu der Sitzung verfügbar sind. Auf der 
linken Seite der Tabelle können Sie entnehmen, ob es sich bei dem Dokument um eine 
Bekanntmachung, eine Vorlage oder ein Protokoll handelt. Bitte beachten Sie:

• Die Vorlagen werden manchmal noch kurz vor der Sitzung eingereicht, sind also nicht 
immer vollständig

• Die Protokolle kommen immer erst einige Zeit nach der Sitzung in die Liste
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Als nächstes müssen Sie erneut die Leiste unterhalb der Liste nach rechts verschieben, wie Sie 
es bereits im Schritt 4 getan haben, um die Schaltfläche „Download“ zu sehen.

Klicken Sie neben dem gewünschten Dokument, z.B. der Bekanntmachung, auf „Download“. 
Abhängig von Ihrem Computer, öffnet sich nun sofort das Dokument, sodass Sie es lesen 
oder auch ausdrucken können. Andernfalls wird das Dokument auf Ihrem Computer oder 
Tablet gespeichert, sodass Sie es selbst auf Ihrem Computer finden und öffnen müssen.
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